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Podatki.

e Pojecie, funkcje i rodzaje podatkow
o Klasyczne zasady podatkowe

o Klasyfikacja podatkow w Polsce

e Podatki posrednie i bezposrednie

Ubezpieczenia.

Rodzaje ubezpieczen

Ochrona ubezpieczeniowa

Suma ubezpieczenia

Roszczenia z umowy ubezpieczenia
Ubezpieczeniowy Fundusz Gwarancyjny
Ubezpieczenia zdrowotne
Ubezpieczenia spoteczne

Polski system emerytalny

Otwarte Fundusze Emerytalne

Cele i rodzaje dzialalno$ci gospodarczej. Klasyfikacja przedsi¢biorstw.
Ekonomiczne cele gospodarowania

Spoteczne cele gospodarowania

Czynniki produkcji

Rodzaje dziatalno$ci gospodarczej

Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)

Przedsigbiorca

Formy wiasnosci przedsigbiorstw

Formy organizacyjno-prawne przedsigbiorstw

Podziat spotek i ich rodzaje

Zakladanie firmy. Biznesplan.

Otoczenie przedsigbiorstwa

Zakladanie wlasnej dziatalno$ci gospodarczej
Sukces 1 niepowodzenie przedsigbiorstwa
Pojecie biznesplanu

Zasady sporzadzania biznesplanu

Elementy biznesplanu i ich analiza

Analiza strategiczna SWOT

Zarzadzanie przedsi¢biorstwem. Ksiggowos¢ przedsigbiorstwa.
Przebieg procesu zarzadzania

Zasady organizacji pracy w firmie

Cechy dobrego kierownika (lidera) zespotu
Motywowanie

Zasady pracy zespotowej

Kontrola firmy

Aktywa, pasywa i bilans przedsigbiorstw
Wynik finansowy dziatalno$ci

Rachunek zyskow i strat

Wskazniki analizy finansowej

Prog rentownosci

Likwidacja dziatalnosci gospodarczej
Rachunkowos¢ firmy

Kreatywna ksiggowos¢



Marketing.

Pojecie marketingu

Marketing mix

Narzedzia promocji

Reklama i jej oddziatywanie na konsumenta
Etyka w biznesie (mobbing, korupcja)

Rynek pracy. Poszukiwanie pracy. Rozmowa kwalifikacyjna.
Praca jako warto$¢

Rynek pracy

Zasoby sity roboczej

Aktywne poszukiwanie pracy

Oczekiwania pracodawcow wobec przysztych pracownikow
Kompetencje twarde i migkkie

Wtasne predyspozycje zawodowe

Sposoby poszukiwania pracy

Dokumenty aplikacyjne

Rozmowa kwalifikacyjna

Przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej

Zasady prezentacji podczas rozmowy kwalifikacyjnej
Najczestsze pytania podczas rozmowy kwalifikacyjnej
Bledy podczas rozmowy kwalifikacyjnej

Zatrudnienie.

Podstawy prawne zatrudnienia
Formy zatrudnienia

Umowy o prace

Umowa-zlecenie i umowa o dzieto
Prawa i obowiazki pracownika
Prawa i obowiazki pracodawcy
Placa i jej funkcje

Rodzaje systemow ptac

Ochrona prawna pracownikow

Bezrobocie. Sytuacja na rynku pracy w UE.
Pojecie i pomiar bezrobocia

Rodzaje bezrobocia

Przyczyny i skutki bezrobocia

Metody walki z bezrobociem

Bezrobocie w Polsce

Swoboda przeptywu oséb w krajach UE
Zréznicowanie warunkow pracy i zycia w UE
Migracje zarobkowe

Handel zagraniczny. Wspélpraca gospodarcza Polski z zagranica. Procesy globalizacji.
Handel zagraniczny (eksport, import, barter, embargo, reeksport)

Bilans handlowy

Partnerzy handlowi Polski

Kurs walut a handel zagraniczny

Globalizacja i jej plaszczyzny

Globalne korporacje

Pozytywne i negatywne skutki globalizacji.



